JAVNI NATJEČAJ MINISTARSTVA BRANITELJA ZA PRIJAM U DRŽAVNU SLUŽBU NA NEODREĐENO VRIJEME
OPIS POSLOVA

1. GLAVNO TAJNIŠTVO

SEKTOR ZA PRORAČUN, FINANCIJE, ISPLATU TRAJNIH PRAVA, INFORMATIZACIJU I JAVNU NABAVU
SLUŽBA ZA PRORAČUN I FINANCIJE
stručni suradnik – 1 izvršitelj/ica
- sudjeluje u izradi i izmjeni plana uspostave i razvoja financijskog upravljanja i kontrole

- prati provedbu plana uspostave i razvoja financijskog upravljanja i kontrola
- sudjeluje u izradi samoprocijene postojećeg stanja financijskog upravljanja i kontrola

- radi na ažuriranju dokumentacije vezane uz knjigu poslovnih procesa i registra rizika prema uputi voditelja za unutarnju reviziju,

- sudjeluje u pripremi izvješća o provedbi plana prema zadanim rokovima

- prikuplja analitičko financijske pokazatelje i sudjeluje u izradi prijedloga izmjena i dopuna proračuna, te zahtjeva za preraspodjelu sredstava proračuna  tijekom godine

- priprema  podatke i izrađuje mjesečna, kvartalna i godišnja izvješća po projektima, programima, aktivnostima i stavkama Državnog proračuna za Ministarstvo

- vodi evidenciju o planiranim i izvršenim stavkama proračuna po programima, aktivnostima i stavkama

- vodi analitičko financijske podatke i zakonske osnove kao podloge za planiranje proračuna Ministarstva

- prati financijsko-statističke podatke o projektima, programima, aktivnostima i stavkama proračuna
- izrađuje analize i statistička izvješća o realizaciji prava korisnika
2. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I ČLANOVE NJIHOVIH OBITELJI
SEKTOR ZA SAVJETODAVNU, ZDRAVSTVENU I PSIHOSOCIJALNU POMOĆ

SLUŽBA ZA SAVJETODAVNU POMOĆ

viši stručni savjetnik – 1 izvršitelj/ica

- prati stanje i pravni položaj stradalnika iz Domovinskog rata i predlaže mjere za poboljšanje njihovog statusa

- prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada, sastavlja izvješća o primjeni propisa i daje prijedlog za izmjenu propisa

- prati i nadzire pružanja stručne i pravne pomoći hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i članovima njihovih obitelji u ostvarivanju statusnih prava

- izrađuje nacrte akata vezane uz rad službe

- obavljanje poslove vezane uz izmjene uvjeta kredita iz Kreditnog programa zapošljavanja razvojačenih pripadnika hrvatske vojske

- prati rad samostalnih izvršitelja koji pružaju stručnu i pravnu pomoć hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i članovima njihovih obitelji u područnim jedinicama

- izrađuje izvješća o radu područnih jedinica i vodi evidenciju njihovog rada

- obavlja poslove vezane uz provedbu događaja i aktivnosti kroz programe iz djelokruga službe

- izrađuje nacrte odgovora na pisane pritužbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizičkih osoba

- prima stranke i daje im tumačenja u pitanjima iz nadležnosti službe
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